Zespol Szkot w Czarnym Lesie

Regulamin korzystania z bezplatnych podrecznikow, materialow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z bezptatnych podrgcznikéw, materiatow
edukacyjnych oraz materiatbw c¢wiczeniowych.", zwany dalej ,,Regulaminem",
reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostgpu do
podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrgcznikow na stan Szkoty,

C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatow

edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdw lub materialow edukacyjnych.
3. Udostgpnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2
Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaj3:

e Podrecznik - podrecznik dopuszezony do uzytku szkolnego.

e Materiat edukacyjny - material zastgpujacy lub uzupehiajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy postaé papierowag lub
elektroniczng.

e  Materiat ¢wiczeniowy - material przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez
nich wiadomosci 1 umiejgtnosci.

e Dotacja - dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie o§wiaty
(Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

e Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.
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Rozdziat 11

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z
BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYIJNYCH

1. Biblioteka Szkolna gromadzi podrgczniki, materialty edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe 1 inne materialy biblioteczne.
2. Biblioteka nieodpftatnie:

e wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postaé papierowa,
lub

e zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, majacych
posta¢ elektroniczng, lub

e przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

3. Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢$¢ podrecznika lub materialdow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z
podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie plyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materialow edukacyjnych.

Rozdziat 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podrgczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przekazane Szkole w
ramach dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego
protokotu przekazania.

2. Podrgezniki, materialy edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe 1 inne materialy
biblioteczne stanowig wlasnos¢ Szkoty.

3. Podrgczniki 1 materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

4. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji podlegaja
ewidencjonowaniu wedtug zatacznika nr. 1.

Rozdzial IV

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materialbw edukacyjnych uprawnieni s3
uczniowie Szkoty, zgodnie z art. 9 1 10 ustawy z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy
o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014r. poz. 811)

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja
rejestracji na podstawie wykazow sporzadzonych przez wychowawcow /zatacznik nr.
2/.
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§2
Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa si¢: na poczatku kazdego roku szkolnego - najp6zniej do dnia
10 wrzesnia, kolejne czgsci podrgcznikow/materialdow w terminie uzgodnionym z
wychowawca/nauczycielem przedmiotu.

Podreczniki wypozyczane sa na okres 10 miesi¢ecy, termin ich zwrotu mija 22 czerwca
danego roku szkolnego.

Wypozyczenie podrgcznika i materialdw edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w
innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materialow przed uplywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

. Podrgczniki lub materiaty edukacyjne beda wypozyczone uczniom w pierwszym tygodniu
wrzesnia.

2.

3.

4.

Bibliotekarz po rejestracji ucznidéw wypozycza podreczniki w poszczegolnych klasach
za posrednictwem wychowawcow klas.

Przydziat podrecznikdw odbywa si¢ na zasadzie losowania numeru podrecznika przez
wychowawce sposrod podrecznikow przydzielonych do danej klasy.

Wychowawca przygotowuje wykaz podrgcznikéw przekazanych (wypozyczonych)
poszczegblnym uczniom i przekazuje go do biblioteki szkolnej /zatacznik nr. 2/.

Jesli podrecznik sktada si¢ z kilku czes$ci uczniowie powinni zwroci¢ do biblioteki
wykorzystang czg$¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych wypozyczeniach i
oddaniu uzytkowanych podrgcznikow (materiatow edukacyjnych) decyduje
wychowawca.

Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania
podrecznikdéw, beda zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki
szkolnej.

Wraz z pobraniem podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych wychowawca klasy
ma obowigzek zapozna¢ uczniow 1 rodzicow/prawnych opiekundéw z Regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ rodzica/opiekuna prawnego, aby przed
wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych, a
ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosi¢ wychowawcy.

Rodzic/ prawny opiekun potwierdza podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem i
wzigcie odpowiedzialno$ci za wypozyczony dziecku podrgcznik lub materiat
edukacyjny. /zatacznik nr 3/.

§ 4
Zmiana Szkoty

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w
Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.
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2. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materialow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§1
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem
1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw Uczen zobowigzany jest do:

a) uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
b) zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.

2. Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzadkowaé podreczniki, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podrgczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy,
plansze itp.).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$lne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatlow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materialéw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatdéw edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnos$ci

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia  wypozyczonych  podrecznikow lub  materialow  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materialu edukacyjnego
Szkota moze zada¢ od rodzica/opiekuna prawnego ucznia zwrotu Kkosztu
podrecznika/6w lub kosztu materialu edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochdd
budzetu panstwa.
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W przypadku zgubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza si¢ protokot, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu, a
rodzic/opiekun prawny sa zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego
podrecznika. Wptaty dokonuje si¢ na wskazane konto (MEN, UG, szkota).

W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow
Szkota, wysyta do rodzica/opiekuna prawnego wezwanie do zaptaty /zatacznik nr 5/.

Rozdzial VI

INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zasobow darmowych podrgcznikow 1 materiatow edukacyjnych
Biblioteki odbywa si¢ na zakonczeniu roku szkolnego po ich odbiorze od
uzytkownikow.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z treScig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarze zobowigzani sag do udostgpniania uczniom i rodzicom ,,Regulaminu
korzystania z bezptatnych podrecznikdéw, materiatdéw edukacyjnych oraz materialow
¢wiczeniowych” na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2015 roku.

Podstawa Prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty
oraz niektorych innych ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.

Dyrektor Szkoly
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Zatgcznik nr 1

do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych
oraz materiatow cwiczeniowych

EWIDENCJA PODRECZNUKOW DOTACYJNYCH

Numer
inwentarzowy

Tytut

Uzytkownik

Rok szkolny

Rok szkolny

Rok szkolny

Rok szkolny
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Zatgcznik nr 2

do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych

oraz materiatow cwiczeniowych

Czarny Las, dnia ..................

WYKAZ PODRECZNIKOW PRZEKAZANYCH UCZNIOM KLASY ..........

©

Imi¢ nazwisko
uczennicy/uczenia

Numer inwentarzowy podrecznika

Przedmiot 1

Przedmiot 2 | Przedmiot 3 | Przedmiot 4 |Przedmiot 5| Przedmiot 6
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Podpis wychowawcy klasy
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Zalgcznik nr 3
do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych
oraz materiatow cwiczeniowych

Czarny Las, dnia ..................

OSWIADCZENIE KLASA ..........

Przyjmuje do wiadomos$ci postanowienia ,,Regulaminu korzystania z bezptatnych
podrecznikdéw, materiatdéw edukacyjnych oraz materialdéw ¢wiczeniowych”. Bior¢ na siebie
pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone przez corke/syna podreczniki bedace
wiasnoscig biblioteki Zespotu Szkot w Czarnym Lesie

Podpis rodzica/opiekuna

.| Imi¢ nazwisko uczennicy/uczenia
prawnego
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Zatgcznik nr 4
do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych

oraz materiatow ¢wiczeniowych
........................ Czarny Las, dnia.........cccocevverenennnnnn

Pieczeé szkoly
Protokot

zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza jego zwykle
uzywanie/zniszczenia podrecznika®

sporzadzony W dniu .......cocceeeviieniiien e, 20......... 1. przez komisj¢ w sktadzie:

W 0D CIIOSCI: o eeeeeeeee e e e et e e e e e e e e e et e e e e e e eeee e e e e eeeeeer e e aeaeaareenns

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy ....... 0 WartoSCl.......ocvvrunnnn. zostat:
1) zgubiony,
2) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),
3) zniszczony?.

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrgcznikdw, materiatow
edukacyjnych oraz materialdw C¢wiczeniowych rodzice/opiekuni prawni ucznia sg
zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wynosi ....

Podpisy cztonkow Komisji:

........................................ Podpis rodzica/opiekuna prawnego

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5
do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych
oraz materiatow cwiczeniowych

........................ Czarny Las, dnia.........cccocevverenennnnnn

(piecze¢ szkoly)
WEZWANIE DO ZAPLATY
(imig i nazwisko)
(adres rodzica/opiekuna)
Na podstawie o§wiadczenia uzyczenia podrecznika z dnia...........cceeeeeee. : z powodu:

zgubienia  podrecznika/znacznego  zuzycia  wykraczajacego poza  jego  zwykle
uzywanie/zniszczenia podrecznika ' wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego
nizej obliczenia:

Tytut podrecznika Nr Wartos¢ Kwota do
pocre inwentarzowy podrecznika zaplaty
RAZEM

Stownie dO ZaPIaty: .....ooooieeii e
Wyzej wymieniong kwotg prosimy przekaza¢ w sekretariacie szkoly/ wptaci¢ na konto MEN,
UG! w ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego
wezwania nalezy uznac je za nieaktualne.

Dyrektor szkoly

! Niepotrzebne skresli¢
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